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Art. 1 — Disciplina del sistema della gestzﬂne delle spese e del-
le riscossioni eccnomali.

¥l presente regolamento disciplina la gestione delle minuts
spess wraenti, riguardanti particolari servizi in cui si maniFe-
#ta  inconciliabile con l'efficiente funzionamento dei servizi
stesty 11 pagamento accentrato a mezzo di mandati direttl a Fava-

ra  dei crediteri, nonché la riscossione, da parte dell'Economo,
adl determinate entrata,

l

Art. 2 - Specificazione delle spese., - Co

Fer minute spese, per le quali l'Economo pud provvedere, nei
Limiti di somma- g secondo le modalita di culi agli articeli se-
gu=nti, al pagamento dirette, si intendone quelle cha attengono
ad acquisti o servizi la cul natura nen consente il ricorso & ga-—
re  di oappalto o a trattative, ovverd guelle di cui si rende ps-
cesgario 11 tempestiveo sostenimente in velazione al lore caratte-
v di imprevedibilitd ed urgenza, the non consentono di seguire
la normale preceduwra prevista dalle norme di legage.

Art. 3 — Limiti di spesa

Le spese di cui al presente regolamento non puossono  supera—
e, sidgelarmente, escluse le imposte e tasse, 1| limitl appresso
1nd1tat1 .

1) per i‘effattua?iane di servizi e delle spese di rappresentanza
casualis L. 130,000,

-

&) per cople eliografichkes Totocople & simili: L.SO.000,=
; . Lo
3) per anticipazioni, indennitd di missione & rimborse spese ad
amministratori e dipendenti: rimborso spese di trasporto  al
personale comandato per servizic e revisori dei conti:
L.1,000,000,

4} per abbonamento ed ﬁﬁQUIEfD della Gazzetta Ufficiale della Re-
pubblica, del Rollettino . Ufficiale della Regione- Veneto, di
gilornali, riviste e pubblicazieni di carattere giuridico, tec-
nico, amministrativo: L.20G.000,=




) per gubblicazioni'obbiigatorie di avvisi sulla Gazzetta UfFi-
ciale della Repubblica, sul EBoallettine Ufficiale della Regicne,
sul F.A.L., 2 su guotidiani: L.1,3500,000,.=;

T . B - it 3 ..‘,.‘

. . M., . v e
&) per trabpurto materiale, imballi e Tacchinaggi: L IHH QOO

7) pRr piccole riparazioni e mal ufen* ioni di beni mobilil,., macchi-
Aa, sutomezil e =imili: L.30G.000, :

I

BY  per acqulsto sul mercato dij WPnl materiall necessari al  fup-
zionamento del servizi di Lurlna, ldeﬂdéilmq guardaraba, offi-

clme oed WfFlol amministrablivi: L.200,000, =

#) per servizi e lavoril in sconomia e per pliccole riparazioni e
manuLen“lon; non. prmv1bfe da coantratti: L1, 300,000, =;

10) spese urgenti per servigi effettuati per conto delloe Stato e
della, Regione, in relazione ad obblighl previsti per  legoe
senza’ l1imitl di somma:

11) per stipulazione, registrazicone, trascrizione e simili rela-
tive a conrfatti:,senza limiti di somma: t T et

12y per provvx sta e distribuzione di carte bollate, marche da
bollo & generi di monopolic di Stato: senza limitl di spesa

13) spege postall e telegrafiche per conto dell 'Ente: senza limi-
ti di somma: t

14y per ubtenve RAI-TY,: tasse gl clrcolazione automezzi di pro-
ariets dellfEnter senza limiti di Somma,

o

1%y per  carbuwranti e lubrificanti per  adtomeszzi di oreprietd
dell'Ente: senza limitl di somma: B

1&) Juesq dovute a circostanze sccezionall, impeviose ed wgenti
quﬂdﬂ il ritarde nell'effettuarle potrebbs apportare grave no-
cumente all'Ente: senza limitl di somma; :

NE.= In linea generale, costitulscono situazionl gravi a oul
bz%ogna provvedere senza indugic quelle dovute a necessitd attus-—
1i, tall che un ritardo nel provvedere possa compcatalv danni ir-
reparablll. Una aempl1ce necesclta non pmtrebba di per s& costi-
tuired  UWnd) sTtuazione” Qrgv%‘ imparicosa ed wgente a cul  bisogna
provvedere  senza 1ndué;w'?ccarre, in'sostanza, che la necessitd
sia resa attuale dall'urgenza. '

Art. 4 - Attivazione del fondo economaie;

Far far fronts al pagamsnti di cul al precedente articole si
provvaede mediante @'emissicone, a Tavore dell 'Economo, di un man-
dato di anticipazione, imputandolo in partite di giro.

L’Ecanoan non pud fars delle somme ricevute in anticipazicone
uzmo diverse da quelle previste dall'art. n. 2. .

(&



Lelle somme stesse l'Econemo & personalmente responsabile
sino & che non abbia ottenuteo legale discarico seconde le noarme
di cui appresso. N . .

Art. 5 - Effettuazione delle spese

Entro 1 limiti dei fTondi asseghnati, le spese vanne oardinate
dall'foonome con buoni, rumerati progressivamente, da  staccarsi
da apposito bollettario a madre e figlia, vidimato dal Fresidente
@ pagate presso la cassa economale.

Clascun buono deve indicarei. i1l capitolat o;artlcoln Ldi o ime
putarione della spesa in bllancio -1 oggetto\ E‘J@ Spes a,flagpar—
sona del c2reditore, la somma da pagal '

L'ammontare dei buoni, per ciascun mandato di anticipazione,

non  deve superare 1'importo previsto per  le singole spese.;

dell *art, n., 3.

P

/
Art. & - Riscossione di entrate.

J"
All'Econome & affidate anche i1l servizie di  cassa interna
per la riscossione delle entrate derivanti das contributi, obla-
zioni e, solo in casi eccezionali e preventivamente autorizzati
di walba in Vultq. rette di degenza equota pensiaoni ospiti. Tut-
te 1l altre sono di esclusiva competenza del Tesoriere dell'Ente.
Fer la rigcossione 1'Econome dovrd tensre appasito balletts-
mio, a madre e figlia, vidimate dal’ Fresidents, e mingole  somme
risoogse debbona assere destinate all'use indicato all'atte  di
varsamen ta, , .
le samme  introitate sone conservate nel L]
dell'Urfficio Economato ed entra 3 giorni dalla risLmsuione debban
ne zzseyve versate in Tesoreria dell 'Ente. '
Niella Cassa del servizio sconomate non possono glacere somme,

AR

superiori alimvllrn S 000 B = (cinquemilioni), per cui eccedan~

> . .. v
za deve esseie tosto versata al Tesariere d811'Ente. I fondi o

conemali potrasbbero  essere anche depositati in  apposite  conté
caryents bancario dal guale effettuare, ssconda le ooccorrenze,

preliavi & mezzo assegni con 1 quali pagare 1 terzi fornitori Q.

per propria dotazione dell 'Econome di meszsi ligquidi,
Deve intendersi vietato 11 versamento in Taesoreriz 41 somme

parzialmente o totalmente compensate con minulte spese di economasy

e

L Amministrazions provvede, se del casa, a sue spes ad as-
sicurare le somme depo%1tate prassa l'economata contro rlrrhx del
furto, nonché alla istallazione di epportunl sistemi di sicurezza
neil lecall in ocul si svolge 1l servizio di cassa,

Art. 7 - Organizzarione contabile.

L'Ecorniome ha ltebblige o tenere, per 1 servizi di  cui  al

presente  regolamento, sempre. al corrente i seguenti registri ed
a bt cwnfhbili' : o

a) giovnale genevald oD CASsa . :ml Cauale reglgtrare cronalagich-

meante le opsrazioni di incasso o Gaaamﬁnto
by bollettari delle riscossioni:
o) partitarin de}lh entrate e delle spesse;

EL

e




.

d)} registra cronologico delie anticipazioni e dei pagamerti g
2) conto delle Spese esegulte sul mandato di anticipazlona;
) bollettario per spese ecc,.,. :
Su detti registri ed atti vanno annotati (i1, yYigto g le evan,
fualL;,ouaqua'lonl, la data e la firma dell "Econdmo Rag10n1@r&,

In wccasione di ogni verifica di cui al successive articocle {0,
Art. 8 - Rendiconti.

Alla fine di ogni trimestre, entro i {0 giorni successivi,
l1'Econome  dovra presentare il rendlLonto delle &pess sostenute
durante lo stesso pericdo, distintamente per capiteli o articeli
di bilancia, o delle entrate riscosse

Ciascun conto, covredato di tuttd led uocumentaﬂlane giusti-
Ticativa, va presentato per la firma del Fresi idente, dallo stesso
verificato e rimess al lionsiglio di Amministrazione per &
deliberazions  of 11qu1da lone delle spese @ )¢ approvazions del
rendiconto,

Divenuta esecutiva la delibsrazions. sara disposto i1 g
bo 0 delle spese sostenute nel tr:mnﬁtre. 0N regolare mandate
fmputarsi agli articoli Gocapitoll di bilancio eni SOl gruppo
d1 spesa 81 riferisce 2. nel contempo, verea SME850 nrdlnatlvo di
versanenta nella cassa el YEnfe ‘Hell "impoy ta delle tlthﬁS}Oﬁl
affettuare durante i1 trimestre. Alla fine dell'sgercizio finan-
ziaric, =ara 2messo, dall 'Ufficia ammlnlhtrat1vo“rau10ner1a. LN
mandato a - salde pari  all'importe  dell'anti icipazione di  cui
all'art., n. 4,

All'inizio dell'sserciz io success sivo, l1'ufficie amministrg-

tivo-ragionsria Rrovvedera alla nuova anticiparione,
Art. 9 - Cauzione ed indennitd dj rischin.

A garanzia dei servizio di cassa, 1'Economo, quale dipenden-
te  di ruole, & tenute a prestare  ung fidelussione a Ffavars
dell'Ente pari alle somme anticipate. o

Gli  intersssi maturati sul depositi  gone  di compebenzg
d=ll! EﬁtL.an e ‘

Lo’ "svincels delia’ Tidejussione potrs essere deliberata
all'atto della cessarione del servizie di cassa e ad avvenuto i~
scarico delle somme gestite dall'Economo.

Far, i rischi dﬁr1v1nt1 dal servizio ¢y Tasssa,  all'Economn

viens  attribuita un! indennitd di rizchio in rapporto all'entiti

degli incassl e dei pagamenti dell *znno precedmmte S8 ed  in
quanto .o aliife 111b119 o }ﬂtv&@mﬁil dispostiziant conyrattuali e odi
legoe, PR

Tvae lg dl»p“ﬁl.lun1 ﬁﬁmfrwt*ua]' non consentissere s ligui--
dazione i tale indennita. L'Amministrarione del]’ Entens  terra
onto al momento della JIQUldthDﬂﬁ del premio incentivante

Art. 10 - Controlli e responsability,

* .

I1 gualsi asz ~mamente,  per  agni eventuale controllo,
V'Ecenomo dovra  dimostrare di -avere  1'immedixgta disponibili fa
glle  somme residue risultanty dal giorpale di cassa di  cui  a)
precedente articole 7, ponendc a raffronta le dotaziconi iniziali,



le entrate riscosse, i rimborsi affettuati, gli importi pagati,

Il Fresidente, comunque, deve effettuare, almeno un valta al
mese, il rlscontro della cassa economale, verificande il carico,
il d}ECQllC@. "la glacenza di Cassa, 1nf0rmandm Wil €ansiglio di-
Amministrazione delle eventuali 1rregu1arité riscontrate, 8i ri-
chiama, al riguardo, 11 sposto dell'ultime comia dael precedents
articglo 7).

ﬁverifich@_atraordinarie possano essera disposts, 1n gualsia-
=1 omomento dal Seqretario = dal Fresidents,

"Economn & personalmente rocponSanile delle somme rigco

lﬁ
mn
i

> oricevute in consegrna Fino a gquands noe ne abbia obtenuto [akals Tuke
lare discaries con e -mllett@ di versamento rilasciate dalla To-
=oreria dell 'Enta, Egli & sadgetio a0li obblighi imposti o ai cleps -
sitar! dalle leggi civili ed & personalmente responsabile  della

&

regolaritd del pagamenti,
RN
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